
Zoom软件简要操作说明 

Windows电脑版 

一、 使用环境 

须在网络环境下进行。 

二、 软件安装 

(一) 浏览器访问 https://zoom.com.cn/download/,下载官

方安装包; 

 

(二) 点击下载链接后，选择“运行”即可自动安装； 

(三) 安装完成后显示如下界面，参会开会时，ZOOM 软件将

自动启动。 

  

https://zoom.com.cn/download/


三、 软件使用。 

(一) 常用的参会办法有两种： 

方法一：在浏览器中输入参会链接，按回车后将自动启动

ZOOM软件，输入会议密码即可进入会议室；  

方法二：打开 ZOOM 软件，点击“加入会议”，输入会议号码

及密码即可进入会议室； 

(二)进入会议室后，选择“通过电脑设备音频接入”，即可

听到会场中其他参会人员的声音；  



(三)会议主界面如下所示，如需进行其他操作，可通过下方

会议控制栏进行，若控制栏自动隐藏，可按“Alt”键取消

隐藏。  

 

会议结束时，请点击离

开，关闭页面即可。 

 

如需发言，请点击“解除

静音”，您的声音将传至

会场。请确保您的电脑已

打开扬声器。 


